Usmernenie rektora ¢. 1/2016

pre pripravu a realizaciu mobility Studentov na stidium a mobility
Studentov/absolventov na staZ v ramci programu ERASMUS+
na Slovenskej poPnohospodarskej univerzite v Nitre

rok 2016



Rektor Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre podla ¢l. 10 bodu 1. pism. €) a bodu
3. platného Organiza¢ného poriadku Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre vydava
toto usmernenie v nasledovnom zneni:

1. VSeobecné podmienky
1.1. O mobilitu Studenta na Studium resp. na stdz v ramci programu ERASMUS+
(d’alej ,,mobilita — Stadium, resp. ,,mobilita — staz*) sa mézu uchadzat’ Studenti
vSetkych stupnov a foriem $tadia, ktori st zapisani v akademickom roku, v ktorom
sa prihlasuji na mobilitu —$tadium, resp. mobilitu — staz.
1.2. O mobilitu absolventa na stdz v rdmci programu ERASMUS+ (d’alej ,,mobilita —
staz*) sa mdze uchadzat' Student posledného ro¢nika prislusného stupna stupna
Stidia , ktory je riadnym Studentom denného alebo externého S$tudia SPU
v akademickom roku, v ktorom sa prihlasuje na mobilitu — staz.
1.3.Absolvent SPU musi realizovat a ukonéit' staz v priebehu jedného roka od
ukoncenia Stidia.
1.4.Dalsie podmienky mobilit upravuje Sprievodca programom Erasmus+ platny pre
dany rok azmluva o0 poskytnuti grantu na projekt v ramci programu Erasmus+
medzi Narodnou agentirou programu Erasmus+ a SPU, vratane jej priloh a st
zverejnené na webovom sidle SPU v sekcii Medzindrodnd spolupraca —
Zahrani¢né mobility.
2. Vyber univerzity/podniku a podanie prihlaSky na mobilitu — Stidium, resp.
mobilitu — staz

2.1 Kanceléria zahrani¢nych vztahov a medzinarodnych vzdeldvacich programov na
SPU v Nitre (dalej ,,KZV a MP*) zverejni na webovom sidle SPU v Nitre v sekcii
Medzinarodna spolupréca :

e Zoznam partnerskych institacii, s ktorymi ma SPU v Nitre uzatvorené
bilaterdlne zmluvy pre mobility — Stadium a/ alebo mobility — staz, resp. inych
inStitacii pre mobility — staz

e Zakladné kritéria vyberu uchadza¢ov o mobilitu

e Spdsob podania prihlasky vratane pozadovanych priloh

e Termin uzavierky poddvanie prihlaSok

2.2 Student SPU v Nitre si hl'ada prijimajucu institiciu sam podl'a svojho $tudijného
zamerania.

2.3 Vyber prijimacej institucie konzultuje s fakultnym koordinatorom Erasmus+,
ktory posudi vhodnost’ institiicie pre Studijnych pobyt resp. staz Studenta

s ohl'adom na jeho Studijny program.

2.4 Student podé prihlagku online cez portal www.studyabroad.sk do terminu uzavierky.



http://www.studyabroad.sk/

2.5 Vytlacenu prihlasku spolu s prilohami Student, doru¢i na KZV a MP do terminu

uzavierky. KZV a MP nebude akceptovat nekompletné prihlasky.

3. Vyberové konanie na mobilitu — Stddium, resp. mobilitu — staz

3.1 Vyberové konanie prebieha na prislusnych fakultach SPU. Termin a miesto
vyberového konania na prislusnych fakultach oznamia koordinatori ERASMUS+
prislusnych fakult KZV a MP, ktora zverejni tito informaciu na webovom sidle

SPU a informuje prihlasenych Studentov emailom.

3.2 Komisia na prislu$nych fakultach pre vyber uchadza¢ov o mobilitu — $tadium resp.

mobilitu — st4z :

3.2.1 uskutoéni vyber uchadzacov podPla nasledovnych Kkritérii:

a) Kritéria vyberu pre mobilitu — stadium

Studijné vysledky (0 — 5b)

jazykové znalosti jazyka, v ktorom bude $tudent Studovat’ (0 — 5b)
kvalita predloZzené¢ho Studijného planu s oh'adom na ziskanie novych
poznatkov, resp. neposkytovanych na SPU (0 — 5b)

motivacia (0 — 5b)

aktivna praca v Erasmus Student Network (0 — 5b)

b) Kritéria vyberu pre mobilitu — staz

3.2.2

3.2.3

Studijné vysledky (0 — 5b)

jazykové znalosti jazyka, v ktorom bude Student komunikovat’ na stazi
(0—-5b)

sulad predlozené¢ho programu staze so Studijnym zameranim Studenta
ajeho kvalita s ohl'adom na ziskanie novych zru¢nosti, poznatkov,
kompetencii (0 — 5b)

motivacia (0 — 5b)

aktivna praca v Erasmus Student Network (0 — 5b)

stanovi poradie vybranych uchadzacov 0 mobilitu — stadium, resp.
mobilitu — stdz na zaklade bodového hodnotenia kritérii podla bodu
3.2.1 tohto usmernenia. V pripade rovnakého poctu bodov rozhodne
hlas predsedu komisie.

zaSle zapis o vysledku vyberového konania na fakulte podpisany
vSetkymi ¢lenmi komisie a S uvedenim bodového hodnotenia a poradia
vybranych uchadzacov o mobilitu do KZV a MP najneskér do 3 dni od
terminu ukoncenia vyberového konania na fakulte.

3.3 V pripade neschvélenia uchadzaca na realizdciu mobility — Stadium, resp. mobility
— staz musi zapis obsahovat’ dovod neschvalenia.



3.4 Komisia pre mobilitu Studentov na Studium a mobilitu Studentov/absolventov na
staz pri SPU:

3.4.1 stanovi kone¢né poradie uchadzacov o mobilitu na zaklade:

a) zaslaného zdpisu o vysledku vyberového konania na prislusne;
fakulte

a

b) v stlade s ¢lankom 3 a4 Smernicu komisie pre vyber uchadzacov
0 mobility v ramci programu Erasmus+ pri SPU v Nitre.

3.4.2 postapi zapis o vysledku vyberového konania na urovni univerzity
podpisany vSetkymi ¢lenmi komisie KZV a MP, ktora zverejni vysledky
vyberového konania uchadzacom do 7 dni od ukoncenia vyberového konania
na univerzitnej urovni.

4. Priprava Zmluvy o stadium (Learning agreement for studies) resp. zmluvy

0 stazi (Learning agreement for traineeships)

4.1 Podmienkou realizdcie mobility — Studium resp. mobility — stdZ je trojstranna
dohoda medzi vysielajucou inStituciou, prijimajlicou inStiticiou a vysielanym
Studentom tzv. zmluva o stadiu (Learning agreement for studies) resp. zmluva
0 stazi (Learning agreement for traineeships).

4.2 Vybrani  Studenti v spolupraci s prijimajucou institiciou  a fakultnym
koordinatorom vyplnia zmluvu o $tadiu/stazi v elektronickej podobe (dostupna na
webovej stranke SPU v Nitre ). Planovany rozsah $tudia v kreditovom vyjadreni
ma byt v rozsahu poctu kreditov za prisluSné obdobie §tidia na domacej fakulte
(30 kreditov za semester).

4.3 Podpisanu zmluvu o Stidiu/staZi v 2 vyhotoveniach Student/absolvent, predloZi na
schvalenie prislusnému fakultnému koordinatorovi ERASMUS+, ktory svojim
podpisom:

a) Odsuhlasi navrhovany Studijny/pracovny program

b) V pripade mobility — staZz odsuhlasi plan monitorovania Studenta/absolventa
pocas staze a doplni spésob uznania staze Studenta SPU v Nitre. V pripade
mobility Studenta doktorandského stidia je vzdy potrebny aj suhlas Skolitel’a,
ktory musi byt’ udeleny este pred vyberom Studenta na mobilitu.

4.4 Akékol'vek zmeny vzmluve o Stidiu/zmluve o stazi musia byt pisomne
zaznamenané a podpisané vSetkymi troma zmluvnymi stranami.

4.5 Schvéleny navrh zmluvy o $tadiu spolu so Ziadostou o §tidium na partnerskej
inStitacii  (Student application form) a prilohami pozadovanymi prijimajicou
inStiticiou SPU odstupi prijimajicej institacii, ktord ho potvrdi suvedenim
casového obdobia realizacie mobility (ak nie je dohodnuty iny postup).

4.6 Schvaleny navrh zmluvy o stazi odstapi SPU prijimajacej institacii, ktora ho
potvrdi (ak nie je dohodnuty iny postup).

4.7 Zmluva o studiu/stazi musi byt podpisana:



a) Studentom/absolventom
b) Fakultnym koordinatorom, v pripade PhD. studentov aj skolitelom
C) Zastupcom prijimajlicej organizacie

Vyslanie na mobilitu — §tadium, resp. mobilitu — staz:

5.1 Minimalne 2 tyzdne pred planovanym odchodom na mobilitu — Stadium, resp.
mobilitu — staz je Student/absolvent povinny dorucit’ do KZV a MP:

a) Zmluvu o stadiu/stazi podpisant podl'a bodu 4.7. tohto usmernenia

b) Cislo uétu, ktory je vedeny na meno $tudenta/absolventa v tvare IBAN, nazov
a adresu banky,

¢) Oznamenie, v ktorom jazyku bude komunikovat’ na stazi

d) Absolvent predklada aj potvrdenie o ukonc¢eni §tadia

e) Preukaze sa platnym obc¢ianskym preukazom

5.2 KZV aMP prideli Studentovi/absolventovi licenciu na jazykové testovanie cez
europsky portal Online Linguistic Support (d’alej ,,OLS®) a student/absolvent
absolvuje pred odchodom na staz vstupny jazykovy test. Absolvovanie testu je
povinné.

5.3 Student si dohodne s KZV a MP termin podpisu zmluvy o poskytnuti finanénej
podpory na Studium/stdz (d’alej ,,zmluva o grante®) tak, aby tidto zmluva so
Studentom/absolventom bola podpisand min. 1 tyzden pred jeho odchodom na
mobilitu — stidium/mobilitu — staz.

5.4 V dohodnutom termine Student/absolvent pride osobne do KZV a MP podpisat
zmluvu o grante a vyplatit’ si poistenie lie¢ebnych nakladov v zahrani¢i, v pripade
staze aj vratane poistenia zodpovednosti za $kodu, ktoré sa plati v hotovosti
v pokladni SPU. Po podpise zmluvy KZV a MP bezodkladne zasle $tudentovi na
ucet prideleny grant.

5.5V pripade, ze Student v stanovenom termine nepredlozi potrebné doklady, moze
dojst’ k posunu zaciatku resp. k zruSeniu mobility — Stadium /mobility — staz.

56 KZV aMP zaznamena stdz Studenta v UIS. Podla vysledkov jazykového
testovania KZ a MP prideli studentovi licenciu na jazykovy kurz, ktory absolvuje
pocas mobility — Studium/mobility — staz online prostrednictvom portalu OLS.

Mobilita — §tadium, resp. mobilita — staz

6.1 Pocas mobility — stadium/mobility — staz Student/absolvent dodrziava pravidla
platné v prijimajucej institacii. V pripade mobility — staZ sa riadi pokynmi thtora,
resp. nadriadenych. V pripade problémov, ktoré nevie sam vyrieSit kontaktuje
bezodkladne KZV a MP.

6.2 V pripade mobility — $tidium ma Student moznost v nevyhnutnych pripadoch
urobit’ zmenu $tudijného programu dohodnutého v zmluve o §tidium do 1 mesiaca
od nastupu na pobyt. Zmeny musia byt zaznamenané v zmluve o §tadiu (,,Cast
vyplnena pocas mobility) a podpisané vSetkymi zmluvnymi stranami.

6.3V pripade, Ze ma S$tudent/absolvent zaujem o predizenie mobility —
Stidium/mobility — stdz zasle KZV a MP miniméalne mesiac pred planovanym
ukon¢enim mobility:

a) Ziadost o predizenie mobility s uvedenim datumu dokedy predizenie ziada
a dovod prediZenia,



b) Zmluvu o $tadiu/stazi s vyplnenou sekciou ,,Cast’ vyplnena pocas mobility*
podpisanu Studentom/absolventom a prijimajicou organizaciou.

6.4 O schvéleni ziadosti $tudenta/absolventa o predizenie mobility — §tidium/mobility
— staz rozhoduje fakultny koordinator. V pripade suhlasu s predizenim staze
potvrdi zmluvu o §tadiu/stazi, sekciu ,,Cast’ vyplnena po¢as mobility* svojim
podpisom.

6.5 V pripade schvalenia ziadosti S$tudenta fakultnym koordinatorom a dostatku
finan¢nych prostriedkov KZV a MP vypracuje Dodatok k zmluve o poskytnuti
finan¢nej podpory na stadium/staz (d’alej ,,dodatok*).

6.6 Po podpisani dodatku prevedie KZV a MP Studentovi/absolventovi na ucet
doplatok grantu.

6.7 V pripade  nedostatku  finan¢nych  prostriedkov. modze byt  Ziadost
Studenta/absolventa o prediZenie staZe schvéalena aj bez pridelenia finanénych
prostriedkov. O tejto skuto¢nosti musi byt Student bezodkladne upovedomeny
formou e-mailu. V pripade stthlasu §tudenta/absolventa s takymto predizenim KZV
a MP vypracuje dodatok k zmluve .

6.8 Student/absolvent je povinny doplatit’ si na obdobie prediZenia mobility poistenie
lieGebnych nakladov v zahrani¢i, v pripade mobility — staz, poistenie musi
obsahovat’ aj poistenie zodpovednosti za Skodu, v pokladni SPU.

. Navrat Studenta/absolventa z mobility — §tidium/mobility — staz

7.1 Do 30 dni od ukoncenia mobility — Stadia/mobility — stdze je Student/absolvent
povinny:

a) Predlozit’ do KZV a MP nasledovné doklady:

e V pripade mobility-Stadium: Vypis dosiahnutych Studijnych vysledkov
(Transcript of Records, d’alej keb ,,ToR*)

o Certifikat o absolvovani $tadia/staze (sucast’ zmluvy o Studii/staze — sekcia
,,Cast’ vyplnena po mobilite” alebo samostatny doklad — certifikat, vydany
host'ujiicou univerzitou/institiciou)

e Europas mobilita (volitelné)

¢ Poistna karticku

b) Vyplnit:

e Online formular spravy Studenta, ktory mu pride automaticky emailom
z europskeho portalu Mobility Tool

e Online vystupny jazykovy test, ktory mu pride automaticky emailom
z europskeho portalu Online Linguistic Support

7.2KZV aMP na ziklade predlozenych dokladov zaznamend ukoncenie staze
Studenta v UIS.

7.3Po ukoneni mobility-Stidium/mobility-stdz,  Student/absolvent  poziada
prostrednictvom fakultného koordinitora o uznanie Studia/stdze. Dekan uzna
Stadium/staz v stlade so zmluvou o §tadiu/stazi. Uvedena skutocnost sa
zaznamena do UIS.

7.4V pripade mobility — $tadium sa v Dodatku Kk diplomu Studenta uvedie zoznam
vSetkych predmetov, ktoré Student absolvoval na zahrani¢nej univerzite tak, ako



boli uznané dekanom prislusnej fakulty na SPU v Nitre. Uvedie sa nazov
predmetu, univerzita a stat, kde boli predmety absolvované.

7.5V pripade mobility — staz sa v Dodatku k diplomu $tudenta uvedie nazov institucie
a krajina, kde bola staz absolvovana.

7.6 Predmety absolvované na zahraniCnej partnerskej institicii schvaluje dekan
prislusnej fakulty. V pripade, ze Student absolvuje predmet v zahrani¢i v stilade so
zmluvou o stadiu a za takychto predmet v zahraniéi je prideleny iny pocet kreditov
nez za ten isty resp. obdobny predmet na SPU, dekan prislusnej fakulty rozhodne
0 pocte ziskanych kreditov za absolvovany predmet. Uvedend skuto¢nost’ sa
zaznamena do UIS.

7.7 Vypis o vysledkoch studia sa stava sucastou dokumentécie Studenta na Studijnom
oddeleni dekanatu fakulty.

7.8 Ak Student po navrate z mobility neziska pozadovany pocet kreditov za
akademicky rok, postupuje sa v zmysle Studijného poriadku fakulty.

7.9 Plnenie $tudijného planu doktorandského $tidia v zahrani¢i a uznanie kreditov sa
realizuje v zmysle schvaleného individualneho $tudijného planu Studenta
a v zmysle navrhnutého programu, konzultovaného so Skolitelom a odsthlasen¢ho
prijimajucou instituciou.

7.10 Fakulty SPU v Nitre st povinné v sulade so  Smernicou rektora ¢.1/2016
0 zriadeni a posobnosti komisii pre vyber uchadzacov o mobility Studentov
/absolventov SPU v Nitre v ramci programu ERASMUS+ a komisii na prislusnych
fakultach pre vyber uchadzacov o mobility Studentov /absolventov v rdmci
programu ERASMUS+  zriadit Komisiu pre mobilitu Studentov na S§tidium
a mobilitu Studentov/absolventov na stdz na fakulte. Toto usmernenie sa pouzije
podporne aj pre realizdciu mobilit Studentov podla zmlav vrédmci inych
programov ako ERASMUS+ ako aj podla bilateralnych zmlav medzi SPU a inou
zahrani¢nou inStituciou.

7.11 Usmernenie nadobuda u¢innost’ diom jeho podpisu rektorom SPU v Nitre.
Tymto dnom straca platnost’ a ucinnost Usmernenie rektora ¢. 1/2015 pre
pripravu  arealizdciu  mobility  Studentov = na  Stadium  a mobility
Studentov/absolventov na staz v ramci programu ERASMUS+ na SPU v Nitre.

Nitra, 28.06.2016

Dr.h.c. prof. Ing. Peter Bielik, PhD.
rektor SPU v Nitre



